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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Положение о текущей, промежуточной и итоговой аттестации 

слушателей Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «Инновационно-образовательный центр 

«Северная столица» разработано в соответствии с Федеральным законом 

Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», Порядком организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам, утвержденным приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 01.07.2013 №499, Уставом Автономной 

некоммерческой организации дополнительного профессионального 

образования «Инновационно-образовательный центр «Северная столица» 

и другими законодательными актами Российской Федерации и локально 

нормативными актами Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «Инновационно-

образовательный центр «Северная столица» (далее по тексту - АНО ДПО 

«ИОЦ «Северная столица»). 

1.2. Положение о текущей, промежуточной и итоговой аттестации 

слушателей Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «Инновационно-образовательный центр 

«Северная столица» (далее по тексту – Положение) регламентирует 

порядок проведения и организацию текущей, промежуточной и итоговой 

аттестации слушателей Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «Инновационно-

образовательный центр «Северная столица». 

1.3. Итоговая аттестация является обязательной для слушателей, 

завершающих обучение по дополнительным профессиональным 

образовательным программам повышения квалификации и 

профессиональной переподготовки. 

1.4. Целью итоговой аттестации является определение уровня 

знаний и умений слушателей. 

1.5. Итоговая аттестация может проводиться с использованием 

дистанционных образовательных технологий. 

1.6. Итоговая аттестация слушателей профессиональной 

переподготовки осуществляется аттестационными комиссиями.  
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1.7. Итоговая аттестация представляет собой форму оценки 

степени и уровня освоения слушателями дополнительной 

профессиональной программы. 

1.8. Для проведения итоговой аттестации по программам 

дополнительного профессионального образования в АНО ДПО «ИОЦ 

«Северная столица» ежегодно создаются аттестационные комиссии по 

каждой программе дополнительного профессионального образования. 

1.9. Аттестационная комиссия действует в течение календарного 

года. 

1.10. Формы и вид текущей, промежуточной и итоговой аттестации 

определяются учебным планом образовательной программы повышения 

квалификации и профессиональной переподготовки. 

1.11. Текущий контроль успеваемости (далее – текущий контроль) 

предназначен для регулярного и систематического оценивания хода 

освоения слушателями образовательной программы во время контактных 

занятий преподавателя со слушателями, включая занятия, организуемые с 

использованием дистанционных технологий, и по итогам самостоятельной 

работы слушателей.  

1.12. Промежуточная аттестация слушателей предназначена для 

оценивания промежуточных и окончательных результатов обучения по 

конкретным дисциплинам образовательной программы. 

1.13. Слушателям, успешно освоившим соответствующую 

дополнительную профессиональную программу и прошедшим итоговую 

аттестацию, выдаются документы о квалификации: удостоверение о 

повышении квалификации и (или) диплом о профессиональной 

переподготовке установленного образца Автономной некоммерческой 

организации дополнительного профессионального образования «ИОЦ 

«Северная столица». 
 



 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования  

«Инновационно-образовательный центр  

«Северная столица» 

(АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица») 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о текущей, промежуточной и итоговой аттестации 

слушателей 

Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования 

 «Инновационно-образовательный центр  

«Северная столица» 
 ОКУД 0252000 5 

 

Версия 3.1 Страница 4 из 36 

 

 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ТЕКУЩЕЙ И 

ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ СЛУШАТЕЛЕЙ 
 

2.1. Контроль успеваемости на занятиях 

2.1.1. Контроль знаний и успеваемости обучающихся на занятиях 

осуществляется через систему выполнения предусмотренных учебными 

планами форм контроля, через сдачу заданий, контрольных работ, 

коллоквиумов, рефератов и иных видов работ. 

2.1.2. Программами обучения предусмотрена обязательная сдача 

обучающимися заданий по пройденному материалу. Задания принимают 

преподаватели, ведущие практические и семинарские занятия по данной 

учебной дисциплине. На первом занятии преподаватель должен рассказать 

слушателям о контрольных мероприятиях (видах, сроках, формах, 

предусмотренных рабочей программой учебной дисциплины). 

2.1.3. При отсутствии по учебной дисциплине практических и 

семинарских занятий контроль успеваемости по ней осуществляется путем 

проверки лектором предусмотренных учебным графиком обязательных 

письменных работ (контрольные работы, рефераты, доклады, 

коллоквиумы) или по результатам обучения путем проведения опроса, 

собеседования, тестирования, перекрестного опроса. 

2.2. Формы и вид текущей, промежуточной аттестации 

определяются учебным планом образовательной программы повышения 

квалификации и профессиональной переподготовки. 

2.3. Текущий контроль успеваемости (далее – текущий контроль) 

предназначен для регулярного и систематического оценивания хода 

освоения слушателями дисциплин и(или) модуля и выполнения других 

видов учебной работы (практик, проектной работы, и пр.) во время 

контактных занятий преподавателя со слушателями, включая занятия, 

организуемые с использованием дистанционных технологий. Текущий 

контроль проводится также по итогам самостоятельной работы слушателей 

над учебными заданиями дисциплин и (или) модуля.  

2.4. Промежуточная аттестация слушателей предназначена для 

оценивания промежуточных и окончательных результатов обучения по 

конкретным дисциплинам и другим видам учебной работы. 
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2.5. Оценивание окончательных результатов обучения по 

дисциплине/модулю служит для комплексной проверки результатов 

освоения слушателем дисциплины/модуля. Каждая дисциплина/модуль 

завершается окончательной аттестацией слушателей. 

2.6. Оценивание промежуточных результатов обучения по 

дисциплине/модулю предназначено для определения результатов изучения 

слушателями части дисциплины/модуля и организуется по окончании 

периода обучения модуля, если дисциплина продолжается более одного 

периода. Дисциплина может не предусматривать оценивание 

промежуточных результатов обучения. 

2.7. Организация текущего контроля при изучении 

дисциплины/модуля 

2.7.1. Мероприятия текущего контроля организует преподаватель, 

ответственный за реализацию дисциплины. 

2.7.2. Методы текущего контроля выбираются преподавателем 

самостоятельно исходя из специфики учебной дисциплины, модуля. 

2.7.3. Мероприятия текущего контроля могут проводиться: 

- во время контактной работы преподавателя и слушателя в 

соответствии с расписанием,  

- в часы самостоятельной работы слушателей без присутствия 

преподавателя, с последующей проверкой результатов преподавателем, 

- с использованием инструментов информационной образовательной 

среды, дистанционно, как во время контактной работы с преподавателем, 

так и во время самостоятельной работы слушателей, в том числе и с 

автоматической оценкой результатов. 

2.7.4. Формами текущего контроля могут выступать: 

- домашние задания,  

- устный опрос на лекциях, семинарах, 

- доклады, 

- проверка выполнения письменных заданий, 

- тестирование, 

- контроль самостоятельной работы, 

- контрольные и самостоятельные работы,  

- рефераты,  

- эссе,  

- коллоквиумы,  
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- лабораторные работы, курсовые проекты 

и другие формы текущего контроля, по решению преподавателя, 

ответственного за реализацию Дисциплины. 

2.7.5. Преподаватель имеет право незначительно корректировать 

количество и процедуры организации отдельных форм текущего контроля. 

В этом случае он должен информировать слушателей об изменениях не 

позднее, чем за сутки до начала проведения мероприятия текущего 

контроля, в отношении которого произошли изменения.  

2.7.6. При организации мероприятий текущего или промежуточного 

контроля для слушателей в количестве 20 человек и более преподаватель 

проводит текущий контроль в письменном виде. 

2.8. Организация и проведение промежуточной аттестации 

2.8.1. Освоение образовательной программы, в том числе отдельной 

части или всего объёма учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) 

образовательной программы, сопровождается промежуточной аттестацией 

слушателей, проводимой в формах, определенных учебным планом, и в 

порядке, установленном настоящим Положением. 

2.8.2. Промежуточная аттестация оценивает результаты учебной 

деятельности слушателя.  

2.8.3. Основными формами промежуточной аттестации являются 

зачет, дифференцированный зачет, экзамен, комплексный экзамен по двум 

дисциплинам или междисциплинарным курсам, квалификационный 

экзамен. 

2.8.4. Формы и порядок промежуточной аттестации выбираются 

АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица» самостоятельно, периодичность 

промежуточной аттестации определяется учебными планами и 

календарными учебными графиками. 

2.8.5. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации 

слушателя по одному или нескольким учебным предметам, курсам, 

дисциплинам (модулям) образовательной программы или непрохождение 

промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин 

признаются академической задолженностью.  

2.8.6. Слушатели обязаны ликвидировать академическую 

задолженность.  

2.8.7. Свободные от обучения дни на подготовку к промежуточной 

аттестации, как правило, не выделяются.  



 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования  

«Инновационно-образовательный центр  

«Северная столица» 

(АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица») 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о текущей, промежуточной и итоговой аттестации 

слушателей 

Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования 

 «Инновационно-образовательный центр  

«Северная столица» 
 ОКУД 0252000 5 

 

Версия 3.1 Страница 7 из 36 

 

2.9. Во время проведения аттестации слушатели, по решению 

преподавателя, могут пользоваться учебными программами, 

справочниками и прочими источниками информации, перечень которых 

устанавливается преподавателем и содержится в программе дисциплины. 

Использование материалов, не предусмотренных указанным перечнем, а 

также попытка общения с другими слушателями или иными лицами, в том 

числе с применением электронных средств связи, несанкционированные 

перемещения слушателей и т.п. являются основанием для удаления 

слушателя из аудитории и проставления в ведомость оценки 

«неудовлетворительно». 

2.10. Слушатель обязан явиться на экзамен в указанное в 

расписании время.  

2.11. Слушатель, явившийся на экзамен, но решивший, что по 

состоянию здоровья не может участвовать в нем, должен заявить об этом 

до получения задания или билета, и покинуть помещение. Отказ слушателя 

от участия в экзамене по состоянию здоровья в ведомости фиксируется 

словом «неявка».  

2.12. Если слушатель отказался от продолжения участия в экзамене, 

когда часть работы им выполнена, эта часть работы оценивается в 

соответствии с установленными критериями.  

2.13. Уважительной причиной неявки слушателя на экзамен 

считаются: 

- болезнь, подтвержденная надлежащим документом, 

предъявленным в учебно-методический отдел в день, в который, в 

соответствии с указанным документом, ему следует приступить к 

занятиям; 

- иные уважительные причины, подтвержденные слушателем 

предъявлением в учебно-методический отдел соответствующего 

документа не позднее 3 учебных дней после неявки.  

2.14. К уважительным причинам не относится отсутствие слушателя 

на экзамене, вызванное обстоятельствами, связанными с трудовой 

деятельностью слушателя (служебные командировки, рабочее время и 

т.п.). 

2.15. Неявка слушателя на экзамен, отмечается в ведомости словом 

«неявка». 
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2.16. Оценки по результатам письменного экзамена выставляются в 

ведомость в день показа письменных работ, по результатам устного 

экзамена - в день его проведения. 

2.17. Оценка за экзамен выставляются в ведомость (Приложение 3).  

2.18. Порядок апелляции 

2.19. При несогласии с результатами оценки по предмету слушатель 

имеет право подать апелляцию на имя заместителя директора по учебно-

методической работе. 

2.20. Апелляция - это аргументированное письменное заявление 

слушателя о нарушении процедуры проведения итоговой аттестации, 

приведшей к снижению оценки, либо об ошибочности, по его мнению, 

выставленной на итоговой аттестации оценки. 

2.21. Апелляция по устным экзаменам принимается в день сдачи 

экзамена. При выявлении слушателем возможного нарушения процедуры 

проведения итоговой аттестации слушатель об этом сообщает 

преподавателю и передает ему свой листок устного ответа (что за зверь? 

Ранее в тексте о нем речи нет). 

2.22. Апелляция по письменным экзаменам принимается в день 

объявления оценки по письменному испытанию. 

2.23. Апелляция текущей и промежуточной аттестации с 

применением дистанционных образовательных технологий не допускается. 

Результаты текущей и промежуточной аттестации с применением 

дистанционных образовательных технологий могут быть признаны 

председателем комиссии недействительными в случае нарушения 

процедуры проведения текущей и промежуточной аттестации. 

2.24. Апелляция не предполагает переэкзаменовки. 

2.25. Для рассмотрения апелляции в АНО ДПО «ИОЦ «Северная 

столица» приказом Директора создается апелляционная комиссия, в состав 

которой входят не менее трех человек сотрудников АНО ДПО «ИОЦ 

«Северная столица». Персональный состав комиссии утверждается 

Директором АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица». 

2.26. В состав комиссии могут входить Директор АНО ДПО «ИОЦ 

«Северная столица», заместитель директора по учебно-методической 

работе, начальник УМО, преподаватель, ведущий обучение, другой 

преподаватель.  
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2.27. Апелляционной комиссией проверяется только соблюдение 

процедуры проведения итоговой аттестации и правильность выставления 

оценки. Проверка проводится на основании листа устного ответа 

обучающегося или его письменной работы. При этом члены комиссии 

имеют право на уточнение у слушателя и преподавателя правильности 

ответа обучающегося в рамках спорной оценки или процедуры. 

2.28. Окончательное решение об оценке знаний оформляется 

комиссией отдельным документом, который прилагается к 

экзаменационной ведомости. 
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3. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ИТОГОВОЙ 

АТТЕСТАЦИИ 

3.1. К итоговой аттестации допускается слушатель, не имеющий 

задолженности и в полном объёме выполнивший учебный план 

(индивидуальный учебный план) по дополнительным профессиональным 

программам. 

3.2. Порядок проведения итоговой аттестации: 

- для проведения итоговой аттестации приказом директора АНО 

ДПО «ИОЦ «Северная столица» создается аттестационная комиссия; 

- аттестационные комиссии создаются по каждой образовательной 

программе профессиональной переподготовки; 

- заседания аттестационной комиссии правомочны при наличии не 

менее 2/3 её состава; 

- решения аттестационной комиссии принимаются на закрытых 

заседаниях открытым голосованием путем поднятия рук простым 

большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, в 

присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном 

числе голосов, голос председателя комиссии (его заместителя) является 

решающим; 

- результаты любого вида аттестационного испытания, определяются 

оценками «зачтено» - «не зачтено» или одной из оценок - «отлично», 

«хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»; 

- оценки объявляются в день проведения аттестационного 

испытания; 

- все решения аттестационной комиссии оформляются протоколами; 

- лицам, завершившим освоение дополнительной профессиональной 

программы и не подтвердившим соответствие своей подготовки её 

требованиям, при наличии уважительных причин (подтвержденных 

соответствующим документом) может решением Директора АНО ДПО 

«ИОЦ «Северная столица» назначаться повторное итоговое 

аттестационное испытание. 

3.3. Слушатели обеспечиваются материалами, необходимыми для 

подготовки к итоговой аттестации, в том числе перечнем экзаменационных 

вопросов или вопросов к зачету. 
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3.4. К итоговой аттестации допускаются слушатели, освоившие в 

полном объёме соответствующую дополнительную профессиональную 

программу. 

3.5. На подготовку к ответу на экзамене, предоставляется время не 

более 30 минут на каждого слушателя. 

3.6. Слушатель представляет итоговую аттестационную работу не 

более 15 минут и отвечает на вопросы членов аттестационной комиссии. 

3.7. Неявка на итоговую аттестацию отмечается в протоколе по 

приему экзамена (зачета) словами «не явился».  

3.8. Неявка на экзамен (зачет) по неизвестной или неуважительной 

причине приравнивается к неудовлетворительной оценке (не зачету). 

3.9. Слушатели не выполнившие учебный план и имеющие 

академическую задолженность по дисциплинам (модулям) 

образовательной программы не допускаются к итоговой аттестации по 

программе обучения и подлежат отчислению. 

3.10. Во время зачета и экзамена слушатели могут пользоваться 

учебными программами, а также с разрешения экзаменаторов, справочной 

литературой и другими пособиями. 

3.11. В случае, если слушатель не может пройти итоговую 

аттестацию по уважительным причинам, которые подтверждены 

соответствующими документами, по его личному заявлению возможно 

перенесение сроков прохождения итоговой аттестации. 

3.12. Перед началом проведения аттестации преподаватель обязан 

убедиться в наличии в ведомости фамилий всех слушателей, 

приступающих к сдаче экзамена. Не допускается принятие экзамена у 

слушателя, фамилия которого отсутствует в списке ведомости. 

3.13. Проведение итоговой аттестации по программам повышения 

квалификации 

3.13.1. Реализация программ повышения квалификации завершается 

итоговой аттестацией, проводимой в форме междисциплинарного 

экзамена, экзамена, зачета, защиты реферата, защиты итоговой 

аттестационной работы, тестирования, собеседования, опроса, круглого 

стола, деловой игры или других формах, предусмотренных 

дополнительной профессиональной программой.  

3.13.2. Экзамен и зачет могут проводиться в письменной (в т.ч. в 

форме тестирования), устной или устно-письменной форме. 
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3.13.3. Итоговая аттестация по образовательным программам 

повышения квалификации осуществляется преподавателем, ведущим 

данную образовательную программу. 

3.13.4. В случае болезни ведущего преподавателя или его отсутствия 

по иным уважительным причинам, экзаменатора вправе заменить 

заместитель директора по учебно-методической работе. 

3.13.5. Решение по результатам проведения итоговой аттестации 

слушателей оформляется ведомостью итоговой аттестации (Приложение 1, 

2). 

3.14. Итоговая аттестация по программам профессиональной 

переподготовки 

3.14.1. Итоговая аттестация слушателей по программам 

профессиональной переподготовки может состоять из одного или 

нескольких аттестационных испытаний (итоговый экзамен и/или защита 

итоговой аттестационной работы). 

3.14.2. Итоговая аттестация по программам профессиональной 

переподготовки проводится в форме междисциплинарного (итогового) 

экзамена и не может быть заменена оценкой уровня знаний на основе 

текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации 

слушателей. 

3.14.3. Итоговой междисциплинарный экзамен по программе 

обучения наряду с требованиями к содержанию отдельных дисциплин 

должен устанавливать также соответствие уровня знаний слушателей 

квалификационным требованиям и (или) профессиональным стандартам 

по соответствующим должностям, профессиям или специальностям. 

3.14.4. Слушателю предоставляется право выбора темы итоговой 

аттестационной работы или слушатель может предложить свою тему с 

обоснованием целесообразности ее разработки. Тематика итоговой работы 

может быть определена руководителем предприятия и организации, 

направляющей слушателя на обучение. 

3.14.5. Закрепление за слушателем темы итоговой аттестационной 

работы, назначение руководителей и консультантов осуществляется 

приказом Директором АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица». 

3.14.6. Дата проведения итогового экзамена, защиты итоговой 

аттестационной работы по программам профессиональной переподготовки 

устанавливаются приказом Директора АНО ДПО «ИОЦ «Северная 
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столица». Дата проведения итогового экзамена, защиты итоговой 

аттестационной работы доводится до сведения всех членов 

аттестационных комиссий и слушателей не позднее, чем за 30 дней до 

первого итогового аттестационного испытания. 

3.14.7. В зависимости от аттестационных испытаний создаются 

следующие комиссии: 

- итоговые аттестационные комиссии по защите итоговых 

аттестационных работ; 

- итоговые аттестационные комиссии по приему итогового экзамена.  

3.14.8. Итоговые аттестационные комиссии действует в течение 

календарного года.  

3.14.9. Состав аттестационной комиссии формируется из числа 

преподавательского состава АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица» и/или 

лиц, приглашенных из сторонних учреждений: преподаватели других 

образовательных учреждений, ведущие специалисты-практики, 

специалисты предприятий и организаций по профилю образовательной 

программы. 

3.14.10. Итоги проведения аттестационных испытаний по защите 

итоговой аттестационной работы фиксируются в итоговой ведомости 

(Приложение 4) и оформляются протоколом заседания аттестационной 

комиссии на каждого слушателя (приложение 5); по защите итогового 

экзамена фиксируются в итоговой ведомости (Приложение 4) и 

оформляются протоколом на каждого слушателя или группу (Приложение 

6, 7). 

3.14.11. Результаты защиты итоговых аттестационных работ и 

итоговых экзаменов проводимых в устной или письменной форме, 

слушателям объявляются ведущим преподавателем после формирования и 

подписания протоколов заседаний аттестационных комиссий. 

3.14.12. Итоговую ведомость и протокол оформляет секретарь 

аттестационной комиссии. 

3.15. Итоговый экзамен (в форме тестирования) должен определить 

уровень усвоения слушателем учебного и практического материала и 

установить соответствие уровня компетенций слушателя 

квалификационным требованиям к конкретным профессиям или 

должностям. 
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3.16. Для объективной оценки компетенций слушателей тематика 

вопросов и заданий тестов должна быть комплексной и соответствовать 

специфике обучения, содержанию рабочей программе 

дисциплины / профессионального модуля. 

Тесты должны соответствовать следующим требованиям: 

- простота процедуры выполнения; 

- стандартность структуры; 

- однозначность возможных ответов; 

- единые критерии оценки; 

- возможность быстро фиксировать результат. 

3.17. Итоговые аттестационные работы призваны провести 

комплексную оценку уровня профессиональной переподготовки 

слушателя. 

3.18. Итоговая аттестационная работа должна представлять собой 

самостоятельную, законченную по содержанию, логически стройную 

работу, содержащую анализ изученного предмета и оригинальные выводы, 

расширяющие и углубляющие знания слушателей по выбранной теме. 

3.19. Выполнение итоговой аттестационной работы является 

заключительным этапом обучения слушателя по образовательной 

программе профессиональной переподготовки.  

3.20. Слушатели за один месяц до проведения итоговой аттестации 

выбирают тему итоговой аттестационной работы, о чем сообщают АНО 

ДПО «ИОЦ «Северная столица» личным заявлением.  

3.21. Требования к содержанию итоговой аттестационной работы, 

процедуре их подготовки, оформлению и защите определяются 

соответствующими методическим рекомендациями. Качество выполнения 

итоговой аттестационной работы и результаты её защиты являются одним 

из главных показателей эффективности обучения слушателей. Итоговые 

аттестационные работы, направленные на реализацию конкретных 

мероприятий по развитию и совершенствованию деятельности 

организаций, могут быть рекомендованы для практического внедрения. 

3.22. Критерии оценки знаний слушателей: 

3.22.1. В АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица» приняты: 

 недифференцированная двухбалльная система оценивания 

результатов текущей, промежуточной и итоговой аттестации 
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(«удовлетворительно» («зачтено»), «неудовлетворительно» (не 

зачтено»); 

 дифференцированная четырех-балльная системы («отлично», 

«хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»). 

3.22.2. Контрольные работы и экзамены оцениваются 

дифференцированно. Зачеты, собеседования, творческие задания (проекты) 

и другие формы контроля – недифференцированно. 

3.22.3. Критерии оценки знаний на зачетах, экзаменах: 

Оценка «Зачтено» - прочное и глубокое освоение материала, ответ на 

все вопросы с приведением примеров, незначительные (негрубые и не 

более 2-х) ошибки на дополнительные вопросы. 

Оценка «Не зачтено» - знание материала на уровне ниже 

минимальных требований, значительные ошибки (не менее 2-х) на 

дополнительные вопросы. 

Оценка «неудовлетворительно» - знание и усвоение материала на 

уровне ниже минимальных требований программы, отдельные 

представления об изученном материале. Отсутствие умений работать на 

уровне воспроизведения, затруднения при ответах на стандартные 

вопросы. Наличие нескольких грубых ошибок, большого числа негрубых. 

Оценка «удовлетворительно» - знание и усвоение материала на 

уровне минимальных, умение работать на уровне воспроизведения, 

затруднения при ответах на видоизменённые вопросы, наличие одной 

грубой ошибки и несколько негрубых ошибок. 

Оценка «хорошо» - знание всего изученного материала, умение 

выделять главное, незначительные (негрубые) ошибки и недочеты. 

Оценка «отлично» - знания, понимание, глубины изученного 

материала, умение выделять главное, отсутствие ошибок и недочетов. 

3.22.4. Оценка качества итоговой аттестационной работы 

курсовой работы (проекта): 

Оценка «отлично» выставляется за работу, в которой: 

- обоснована актуальность исследуемой проблемы; дан глубокий 

анализ исследований по проблеме, представлено научное обоснование 

варианта ее решения; 

- четко представлены основные теоретические понятия, определены 

методологические основы и методики исследования, сформулированы 

конкретные задачи исследования; 
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- проявлена слушателем хорошая осведомленность в современных 

исследовательских методиках, инновациях, авторских педагогических 

технологиях; 

- использованы различные методы анализа; 

- представлен качественный и количественный анализ данных: 

изложение опытной работы иллюстрируется таблицами, диаграммами, 

схемами, рисунками и т.д.; 

- работа в целом свидетельствует о способности самостоятельно 

ставить проблему и находить пути её решения; продемонстрировано 

свободное владение логическими операциями, навыками критического 

мышления; 

- в заключении сформулированы развернутые, самостоятельные 

выводы, определены направления дальнейшего изучения проблемы; 

- выдержан стиль научного изложения, представлено грамотное 

оформление; работа тщательно спланирована и последовательного 

реализована; 

- содержание работы компетентно и убедительно изложено в 

выступлении на защите; слушатель уверено ответил на вопросы членов 

комиссии. 

Оценка «хорошо» выставляется за работу, в которой: 

- во введении раскрыта актуальность проблемы исследования; в 

теоретической части представлен круг основной литературы по теме, 

выявлены теоретические основы проблемы. Выделены основные 

теоретические понятия; сформулированы задачи исследования; 

- слушатель ориентируется в современных исследовательских 

методиках; 

- сформулированы методы исследования; разработан и реализован 

проект решения проблемы или программы развития в формирующей части 

исследования; представлен количественный анализ данных; 

- в заключении сформированы общие выводы; 

- работа оформлена в соответствии с требованиями; 

- автором даны при защите работы достаточно полные ответы на 

большую часть вопросов членов комиссии. 

Оценка «удовлетворительно» выставляется за работу, в которой: 
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- актуальность темы раскрыта правильно; теоретический анализ дан 

описательно, не в полном объёме, недостаточно систематизирован; 

суждения отличаются поверхностью, слабой аргументацией; 

- сформулированные методы соответствуют поставленным задачам; 

проект решения проблемы или программы развития разработан 

недетализировано, анализ полученных данных описателен; 

- в заключении сформулированы общие выводы, слабо 

аргументированные; 

- оформление соответствует требованиям; 

- в ходе защиты допущены неточности и неконкретность в ответах на 

вопросы членов комиссии. 

Неудовлетворительная по качеству работа к защите не допускается.  

3.22.5. В случае если итоговый экзамен осуществляется в форме 

тестирования, оценка качества знаний слушателя устанавливается 

разработчиком тестовых вариантов. 

3.23. Слушателям, успешно освоившим соответствующую 

дополнительную профессиональную программу и прошедшим итоговую 

аттестацию, выдаются документы о квалификации: удостоверение о 

повышении квалификации или диплом о профессиональной 

переподготовке установленного образца АНО ДПО «ИОЦ «Северная 

столица». 

3.24. Слушателям, не прошедшим итоговой аттестации или 

получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а 

также освоившим часть дополнительной профессиональной программы и 

(или) отчисленным из АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица», выдается 

Справка об обучении или о периоде обучения. 
 



 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования  

«Инновационно-образовательный центр  

«Северная столица» 

(АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица») 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о текущей, промежуточной и итоговой аттестации 

слушателей 

Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования 

 «Инновационно-образовательный центр  

«Северная столица» 
 ОКУД 0252000 5 

 

Версия 3.1 Страница 18 из 36 

 

4.  ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

4.1. Положение о текущей, промежуточной и итоговой аттестации 

слушателей Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «Северная столица» действует в 

Обществе с 01 января 2016 года до замены его новым нормативным актом. 

4.2. Положение о текущей, промежуточной и итоговой аттестации 

слушателей Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «Северная столица», а также все 

изменения и дополнения к нему утверждаются Директором Общества, 

действующим на основании Устава, и доводятся до сведения каждого 

Работника. 

4.3. Все вопросы, связанные с применением Положения о текущей, 

промежуточной и итоговой аттестации слушателей Автономной 

некоммерческой организации дополнительного профессионального 

образования «Северная столица», решаются непосредственно Директором 

Общества в пределах предоставленных ему полномочий. 

4.4. Соблюдение Работниками, обеспечивающими 

образовательный процесс АНО, требований Положения учитывается при 

оценке их трудовой дисциплины. 

4.5. Вопросы, не затронутые в настоящем Положении, 

регламентируются законодательством Российской Федерации, 

нормативными локальными актами АНО. 
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Приложение 1 

Форма ведомостей итоговой аттестации по программам повышения квалификации 

(без формирования аттестационной комиссии) 
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дополнительного профессионального образования 

«Инновационно-образовательный центр «Северная столица» 

(АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица») 

 
Ведомость  

итоговой аттестации 

 
«____» ________ 20___ г.       № __________  

 

Программа повышения квалификации: 

_____________________________________________________________________________________________  

(наименование программы) 

Количество часов по программе: _____ час. 

Период обучения:  

Итоговая аттестация: _____________________________ 

(экзамен, зачет) 

Дата проведения аттестации: «___» ________ 20__ г. 

 

Вариант 1 

 

№  

п/п Фамилия Имя Отчество слушателя 

Отметка об  

аттестации  

1 2 3 

 

 
 

 
 

 

 

 
Преподаватель   _________________ _________________________ 

                                                                        подпись               инициалы и подпись 

 

Директор       И.О. Фамилия 
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Вариант 2 

 
№  

п/п Фамилия Имя Отчество слушателя 

Номер аттестационного 

билета 

Отметка об  

аттестации (прописью)  

1 2 3 4 

 
  

 

 
  

 

 

 
Преподаватель   _________________ _________________________ 

                                                                        подпись               инициалы и подпись 

 

 

Директор       И.О. Фамилия 

 

 

 



 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования  

«Инновационно-образовательный центр  

«Северная столица» 

(АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица») 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о текущей, промежуточной и итоговой аттестации 

слушателей 

Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования 

 «Инновационно-образовательный центр  

«Северная столица» 
 ОКУД 0252000 5 

 

Версия 3.1 Страница 22 из 36 

 

Приложение 2 

Форма ведомостей итоговой аттестации по программам повышения квалификации 

(при формирования аттестационной комиссии) 

 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования 

«Инновационно-образовательный центр «Северная столица» 

(АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица») 

 
Ведомость  

итоговой аттестации 

 
«____» ________ 20___ г.       № __________  

 

Программа повышения квалификации: 

____________________________________________________________________________________________  

(наименование программы) 

Количество часов по программе: _____ час. 

Период обучения:  

Итоговая аттестация: _____________________________________________________________________ 

                                 (защита итоговой (курсовой) работы, междисциплинарный итоговый экзамен) 

Дата проведения аттестации: «___» ________ 20__ г. 

 
Вариант 1 

 
№  

п/п Фамилия Имя Отчество слушателя 

Отметка об  

аттестации  

1 2 3 

 

  

   
 

 

Председатель комиссии                              ____________________ _______________________________ 

                                                                                         подпись              инициалы и подпись 

Члены комиссии   _________________ _________________________ 

                                                                                        подпись               инициалы и подпись 

                                                                      _________________ _________________________ 

                                                                                        подпись               инициалы и подпись 

 
Директор       И.О. Фамилия 

 

 

 



 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования  

«Инновационно-образовательный центр  

«Северная столица» 

(АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица») 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о текущей, промежуточной и итоговой аттестации 

слушателей 

Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования 

 «Инновационно-образовательный центр  

«Северная столица» 
 ОКУД 0252000 5 

 

Версия 3.1 Страница 23 из 36 

 

 
Вариант 2 

 

№  

п/п Фамилия Имя Отчество слушателя 

Номер аттестационного 

билета 

Отметка об  

аттестации  

  

1 2 3 4 

    

    
 

 
Председатель комиссии                              ____________________ _______________________________ 

                                                                                         подпись              инициалы и подпись 

Члены комиссии   _________________ _________________________ 

                                                                                        подпись               инициалы и подпись 

                                                                      _________________ _________________________ 

                                                                                        подпись               инициалы и подпись 

 

 
Директор       И.О. Фамилия 
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Приложение 3 

Форма ведомостей по программам профессиональной переподготовки 
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дополнительного профессионального образования 

«Инновационно-образовательный центр «Северная столица» 

(АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица») 

 
Ведомость  

итоговой аттестации 

 
«____» ________ 20___ г.       № __________  

 

Программа профессиональной переподготовки: 

____________________________________________________________________________________________  

(наименование программы) 

Количество часов по программе: _____ час. 

Модуль/Дисциплина: 

_______________________________________________________________________________________________ 

Вид итоговой аттестации: ЗАЧЕТ/ЭКЗАМЕН 

Дата проведения аттестации: «___» ________ 20__ г. 

 

Вариант 1 

 
№  

п/п Фамилия Имя Отчество слушателя 

Отметка об  

аттестации  

1 2 3 

1   

2   
 

Итого: _____________ из них 

аттестовано ____________ 

не аттестовано _________ 

 

Преподаватель*                              ____________________ _______________________________ 

                                                                                         подпись              инициалы и подпись 

 

 
Директор       И.О. Фамилия 
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Вариант 2 

 
№  

п/п Фамилия Имя Отчество слушателя 

Номер аттестационного 

билета 

Отметка об  

аттестации   

1 2 3 4 

    

    
 

Итого: _____________ из них 

отлично ___________________ 

хорошо ____________________ 

удовлетворительно __________ 

неудовлетворительно ________ 

не аттестовано ______________ 

 
Председатель комиссии                              ____________________ ______________________ 

                                                                                         подпись              инициалы и подпись 

Члены комиссии   _________________ _________________________ 

                                                                                        подпись               инициалы и подпись 

                                                                      _________________ _________________________ 

                                                                                        подпись               инициалы и подпись 

 

 
Директор       И.О.Фамилия 
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Приложение 4 

Формы ведомостей итоговой аттестации по программам профессиональной 

переподготовки по приему защиты итоговой аттестационной работы и по приему 

итогового экзамена 

 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования 

«Инновационно-образовательный центр «Северная столица» 

(АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица») 
 

Ведомость  

итоговой аттестации 
 

«____» _____________ 20___ г.      № __________  

 

Программа профессиональной переподготовки: __________________________________ 

Количество часов по программе: __________ час. 

Вид итоговой аттестации: ЗАЩИТА ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИОННОЙ РАБОТЫ  

Дата проведения аттестации: ______________________________ 

 

№  

п/п Фамилия Имя Отчество слушателя Отметка об аттестации  

1 2 3 

1.   

  
Итого: _____________ из них 

отлично ___________________ 

хорошо ____________________ 

удовлетворительно __________ 

неудовлетворительно ________ 

не аттестовано ______________ 

 

Председатель итоговой 

аттестационной комиссии     И.О. Фамилия 

 

Члены итоговой  

аттестационной комиссии     И.О. Фамилия 

Секретарь итоговой  

аттестационной комиссии     И.О. Фамилия  
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Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования 

«Инновационно-образовательный центр «Северная столица» 

(АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица») 
 

Ведомость  

итоговой аттестации 
«____» _____________ 20___ г.      № __________  

 

Программа профессиональной переподготовки: __________________________________ 

Количество часов по программе: __________ час. 

Вид итоговой аттестации: ИТОГОВЫЙ ЭКЗАМЕН  

Дата проведения аттестации: ______________________________ 

 

№  

п/п Фамилия Имя Отчество слушателя 

Номер 

билета Отметка об аттестации  

1 2 3 4 

1.    

 2.     

3.     

 
Итого: _____________ из них 

отлично ___________________ 

хорошо ____________________ 

удовлетворительно __________ 

неудовлетворительно ________ 

не аттестовано ______________ 

 

Председатель итоговой 

аттестационной комиссии     И.О. Фамилия 

 

Члены итоговой  

аттестационной комиссии     И.О. Фамилия 

Секретарь итоговой  

аттестационной комиссии     И.О. Фамилия  
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Приложение 5 

Форма протокола заседания итоговой аттестационной комиссии 

 по приему защиты итоговой аттестационной работы 

 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования 

«Инновационно-образовательный центр «Северная столица» 

(АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица») 

 

ПРОТОКОЛ 
заседания аттестационной комиссии  

по приему защиты итоговой аттестационной работы 
 

«___» __________ 20__ г.      № __________  

 

Присутствовали: 

Председатель  

итоговой аттестационной комиссии – Ф.И.О. (полностью) 

Члены  

итоговой аттестационной комиссии – Ф.И.О. (полностью) 

Ф.И.О. (полностью) 

Секретарь  

итоговой аттестационной комиссии – Ф.И.О. (полностью) 

 

Рассмотрели итоговую аттестационную работу слушателя 

_____________________________________________________________________________ 

обучающегося по программе профессиональной переподготовки 

Психолого-педагогические аспекты дошкольного образования 

в форме итоговой аттестационной работы на тему: _________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

В итоговую аттестационную комиссию представлены следующие документы: 

1. Итоговая аттестационная работа 
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2. Презентация/иллюстративный материал 

После сообщения слушателя о выполненной итоговой аттестационной работы в течение 

_____ минут ему были заданы следующие вопросы: 

1. __________________________________________________________________ 

(фамилия члена комиссии итоговой аттестационной комиссии задавшего вопрос и содержание вопроса) 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Характеристика ответа слушателя  

полный  частичный  неправильный  нет ответа  

2. __________________________________________________________________ 

(фамилия члена комиссии итоговой аттестационной комиссии задавшего вопрос и содержание вопроса) 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Характеристика ответа слушателя  

полный  частичный  неправильный  нет ответа  

 

РЕШЕНИЕ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ:  
 

1. Признать, что слушатель______________________________________________________ 
          (ф. и. о. слушателя) 

_____________________________________________________________________________ 

 

выполнил(а) и защитил(а) итоговую аттестационную работу с оценкой_________________ 

Итоги голосования «ЗА» ________, «ПРОТИВ» ___________, 

«ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ____________ членов комиссии итоговой аттестационной комиссии. 

2. Присвоить__________________________________________________________________ 
          (ф. и. о. слушателя) 

_____________________________________________________________________________ 

квалификацию воспитатель дошкольной образовательной организации 

_____________________________________________________________________________ 

3. Выдать_____________________________________________________________________ 
          (ф. и. о. слушателя) 

_____________________________________________________________________________ 

диплом о профессиональной переподготовке. 

Итоги голосования «ЗА» ________, «ПРОТИВ» ___________, 

«ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» __________ членов комиссии итоговой аттестационной комиссии. 

4. Отметить, что_______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
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5. Особые мнения членов комиссии_______________________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 

Председатель итоговой 

аттестационной комиссии     И.О. Фамилия 

 

Члены итоговой  

аттестационной комиссии     И.О. Фамилия 

Секретарь итоговой  

аттестационной комиссии     И.О. Фамилия 
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Приложение 6 

Форма протокола заседания итоговой аттестационной комиссии 

по приему итогового экзамена 

 
Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования 

«Инновационно-образовательный центр «Северная столица» 

(АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица») 

 

ПРОТОКОЛ 
заседания итоговой аттестационной комиссии  

по приему итогового экзамена 
 

«___» __________ 20__ г.      № __________  

 

Присутствовали: 

Председатель  

итоговой аттестационной комиссии – Ф.И.О. (полностью) 

Члены  

итоговой аттестационной комиссии – Ф.И.О. (полностью) 

Ф.И.О. (полностью) 

Секретарь  

итоговой аттестационной комиссии – Ф.И.О. (полностью) 

 

Итоговый экзамен по образовательной программе дополнительного профессионального 

образования профессиональной переподготовки 

Менеджмент в образовании 

слушателя   

          (ф. и. о. слушателя) 

№ экзаменационного билета ________ 

Вопросы по билету: 

1.  
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2.   

  

  

  

3.   

  

  

  

Дополнительные вопросы итоговой аттестационной комиссии: 

1. __________________________________________________________________ 

(фамилия члена комиссии итоговой аттестационной комиссии задавшего вопрос и содержание вопроса) 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Характеристика ответа слушателя  

полный  частичный  неправильный  нет ответа  

2. __________________________________________________________________ 

(фамилия члена комиссии итоговой аттестационной комиссии задавшего вопрос и содержание вопроса) 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Характеристика ответа слушателя  

полный  частичный  неправильный  нет ответа  

 

РЕШЕНИЕ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ:  
 

1. Признать, что слушатель_____________________________________________________ 
          (ф. и. о. слушателя) 

_____________________________________________________________________________ 

 

сдал итоговый экзамен с оценкой_________________. 

Итоги голосования «ЗА» ________, «ПРОТИВ» ___________, 

«ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ____________ членов комиссии итоговой аттестационной комиссии. 

2. Присвоить_________________________________________________________________ 
          (ф. и. о. слушателя) 

_____________________________________________________________________________ 

квалификацию менеджер образования. 
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3. Выдать____________________________________________________________________ 
          (ф. и. о. слушателя) 

_____________________________________________________________________________ 

диплом о профессиональной переподготовке. 

Итоги голосования «ЗА» ________, «ПРОТИВ» ___________, 

«ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» __________ членов комиссии итоговой аттестационной комиссии. 

4. Особые мнения членов комиссии______________________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 

 
Председатель итоговой 

аттестационной комиссии     И.О. Фамилия 

 

Члены итоговой  

аттестационной комиссии     И.О. Фамилия  

  И.О. Фамилия 

Секретарь итоговой  

аттестационной комиссии     И.О. Фамилия 
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Приложение 7 

Форма протокола заседания итоговой аттестационной комиссии 

по приему итогового экзамена (с применением электронной формы тестирования) 

 

 

 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования 

«Инновационно-образовательный центр «Северная столица» 

(АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица») 

 

ПРОТОКОЛ 
заседания итоговой аттестационной комиссии  

по приему итогового экзамена 
 

«___» __________ 20__ г.      № __________  

 

Начало заседания: ___ час ___ мин. 

Окончание заседания: ___ час ___ мин. 

Число слушателей в группе ___ чел., явилось ____ чел., не явилось ___ чел. 

Ф.И.О. неявившихся ___________________________________________________________ 

 

ПРИСУТСТВОВАЛИ: 

Председатель  

итоговой аттестационной комиссии – Ф.И.О. (полностью) 

Члены  

итоговой аттестационной комиссии – Ф.И.О. (полностью) 

Ф.И.О. (полностью) 

Секретарь  

итоговой аттестационной комиссии – Ф.И.О. (полностью) 

 

ПОВЕСТКА ДНЯ: 

1. О приеме итогового аттестации в форме итогового экзамена (с применением 

электронной форм тестирования) по образовательной программе дополнительного 

профессионального образования профессиональной переподготовки «наименование 

образовательной программы». 
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2. О рассмотрении результатов итоговой аттестации в форме итогового экзамена 

(с применением электронных форм тестирования) следующих слушателей: 

- Ф.И.О. (полностью); 

- Ф.И.О. (полностью). 

3. О присвоении вышеперечисленным слушателям квалификации (указать 

квалификацию). 

4. О выдачи вышеперечисленным слушателям дипломов о профессиональной 

переподготовке. 

 

РАССМОТРЕЛИ: 

результаты итоговой аттестации (итоговый экзамен в форме тестирования с применением 

электронных форм тестирования) по образовательной программе дополнительного 

профессионального образования профессиональной переподготовки «наименование 

образовательной программы» следующих слушателей: 

 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество слушателя Результаты 

тестирования 

(кол-во 

баллов) 

Отметка об 

аттестации 

(прописью) 

 
1 2 3 4 

1.     

2.     

Итоги:  

отлично ____ 

хорошо _____ 

удовлетворительно ____ 

неудовлетворительно ____ 

 

ПОСТАНОВИЛИ: 

1. Аттестовать следующих слушателей: 

- Ф.И.О. (полностью); 

- Ф.И.О. (полностью). 

и считать успешно окончившими программу дополнительного профессионального 

образования профессиональной переподготовки «наименование образовательной 

программы». 

Итоги голосования «ЗА» ____, «ПРОТИВ» _____, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» ______ членов 
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итоговой аттестационной комиссии. 

2. Присвоить вышеперечисленным слушателям квалификацию - (указать 

квалификацию). 

Итоги голосования «ЗА» ____, «ПРОТИВ» ______, «ВОЗДЕРАЛИСЬ» _______ членов 

итоговой аттестационной комиссии. 

3. Выдать вышеперечисленным слушателям диплом о профессиональной 

переподготовке. 

Итоги голосования «ЗА» ____, «ПРОТИВ» _____, «ВОЗДЕРАЛИСЬ» _______ членов 

итоговой аттестационной комиссии. 

 

Председатель итоговой 

аттестационной комиссии     И.О. Фамилия 

 

Члены итоговой  

аттестационной комиссии     И.О. Фамилия 

                                                                                               И.О. Фамилия 

Секретарь итоговой  

аттестационной комиссии     И.О. Фамилия  

 

 


